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ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА (в соотв ДП 501, 502, 803)
1. Планирование работы кафедры на текущий учебный год и разработка мер по 

улучшению работы кафедры
Определение целей и задач кафедры в соответствии целями и задачами института 
на 2024-2025 учебный год

Зав каф Август 2024

2. Анализ работы кафедры за текущий учебный год и разработка мер по улучшению 
работы

Зав кафедры В течении учебного 
года

ЛJ. Планирование учебной нагрузки и утверждение штатного расписания Зав каф. Август-сентябрь
2024

4. Проведение заседаний кафедры Зав кафедры, ППС и УВП, 
секретарь

1 раз в месяц (и по 
мере необходимости 
-  2 раза в месяц)

5. Утверждение индивидуальных планов ППС кафедры Зав кафедр, Куттыбаева А сентябрь

6. Утверждение списка эдвайзеров института и плана воспитательной работы Директор,
зам. директора, заведующие 
кафедрами

август-сентябрь

7. Организация учебной, производственной, научно-исследовательской и 
преддипломной практик обучающихся

Ибекеев С -  КТиТ Смайлов Н 
-  Телеком
Марксулы С -  ОП ЕЕЕ

В течение учебного 
года

8. Организация НИР ППС кафедры. Организация НИРС, НИРМ и НИРД кафедры Зав каф -  НИР ППС 
НИРС каф -  Марксулы С 
НИРМ-ХабайА.
НИРД -  ТайсариеваК

В течение учебного 
года ноябрь-декабрь
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9. Регулярный анализ работы кафедры и разработка мероприятий по улучшению 
качества подготовки бакалавров, магистрантов, докторантов.

Зав кафедры , Куттыбаева А.Е. В течение учебного 
года

10. Прохождение курсов по повышению квалификации ППС и УВП института Зав каф, Утебаева Д. В течение учебного 
года

11. Утверждение тем магистерских диссертаций для магистрантов 1-го курса и 
назначение научных руководителей на портале универа

Хабай А. сентябрь-октябрь

12. Подготовка документов на ОУС университета для утверждения тем диссертации 
докторантов и назначения научных руководителей

Тайсариева К Сентябрь,октябрь

13. Утверждение индивидуальных планов работ бакалавров, магистрантов и 
докторантов

Эдвайзеры и отв: Ибекеев С -  
бакалавр КТиТ;
Куттыбаева А -  бакалавр 
Т елекоммуникация,
Хабай А. -  маг КТиТ; Хабай 
А.— маг Телекоммуникация, 
Тайсариева -  доктор 
Т елекоммуникация

Август-сентябрь

14. Утверждение плана графика ГАК по магистратуре Хабай А январь

15. Организация приемной комиссии по приему абитуриентов по специальностям 
бакалавриата, магистратуры и докторантуры института.

Зав каф, ППС Май-август 2025

16. Организация мероприятий по предупреждению и профилактике правонарушений и 
коррупционных нарушений среди ППС и сотрудников

Зав каф в течение учебного 
года

17. Формирования годового отчета о деятельности кафедры за текущий учебный год. Зав каф Апрель-май, 2025 г.

М Е Н Е Д Ж М Е Н Т  Р Е С У Р С О В  (В соотв ДП 602, 603, 604, 609)
18. Повышение квалификации ППС и УВП (См. ДП 602).

а) изучение и применение в практической деятельности программных документов 
развития высшего образования и науки, целевых комплексных программ развития 
университета, законодательства и других нормативных правовых актов Республики 
Казахстан в области применения СМК высшего профессионального образования и 
науки;
б) прохождение курсов по повышению квалификации;
в) самообразование ППС;
г) подготовка и защита диссертаций докторов PhD

ППС и УВП в течение учебного 
года

19. Мероприятия по послевузовскому профессиональному образованию (См. РСМК 711)
а) участие в научных семинарах профильных организаций;
б) организация научных семинаров на кафедрах;

в) организация открытых лекций учеными в институте

ППС, докторанты и 
магистранты

в течение учебного 
года
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20. Формирование и реализация портфеля заявок на оборудование, стенды и приборы, 
компьютеры и оргтехнику для оснащения и обновления учебных лаборатории и 
компьютерных классов Института.

Зав лаборатории, инженеры Август-сентябрь
2024
май 2025

21. Формирование и реализация заявок на проведение капитального и текущего 
ремонта учебных аудитории, лаборатории, и учебного корпуса.

Домрачев В., Екейбекова 3 Август-сентябрь
2024
май 2025

22. Оснащение компьютерных классов и учебных лабораторий на кафедрах Зав лаб, Домрачев В. в течении года

23. Контроль выполнения заявок по материально - техническому обеспечению Зав каф, Екейбекова 3., 
Домрачев В.

в течение учебного 
года -

С В Я ЗЬ  С П О Т Р Е Б И Т Е Л Я М И  (В соотв ДП 701, 710)
24. Мероприятия по:

a. профориентационной работе
с абитуриентами в школах и во время работы приемной комиссии; 
со студентами 2 курса для определения траектории образования; 
со студентами 4 курса при поступлении в магистратуру и выборе 

соответствующей траектории образования
b. работе со средними учебными заведениями
c. сотрудничеству с организациями

Сотрудничество с профильными организациями и учреждениями, с 
ВУЗами Республики Казахстан и зарубежных стран оформление договоров о 
содружестве и совместной подготовке студентов и магистрантов сотрудничеству с 
государственными органами.
d. сотрудничеству с государственными органами.

Зав каф., ППС, 
Эдвайзеры

в течении года

25. Участие в мероприятий «День открытых дверей», «Ярмарка выпускников». ППС в течении года

26. Организация работ по дистанционному обучению Джунусов Н в течении года

27. Организация профориентационной работы в колледжах, на предприятиях, 
компаниях, среди выпускников ВУЗов, в академических институтах и 
госучреждениях.

Есмухаммед Е, Сэбиболда 0, 
Ибекеев С, Смайлов Н

в течение учебного 
года

28. Разработка мероприятий по улучшению деятельности кафедр в рамках работы по 
связи с потребителями.

Дирекция института, Зав. 
кафедрами

в течение учебного 
года

У Ч Е Б Н О -М Е Т О Д И Ч Е С К А Я  Р А Б О Т А  (В  соотв Д П  703)

29. Разработка, утверждение и издание учебно-методических документов и материалов 
кредитной системы обучения.

ППС Август-сентябрь,
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30. Разработка, обновление и корректировка силлабусов и УМК, УМКД, методических 
указаний, учебных пособий

ППС Август-сентябрь,

31. Дипломное проектирование: темы и назначение руководителей дипломных проектов 
(работ)

Зав. каф, ППС Август-Сентябрь

32. Отчеты магистрантов и докторантов Научные руководители В соответствии с 
планом КазНИТУ

33. Обсуждение учебных планов специальностей для набора 2024-2025 уч.г. Зав. каф, ППС ноябрь

34. Утверждение учебных планов специальностей бакалавриата набора 2024-2025 уч.г. Зав. каф Январь

35. Планирование учебной нагрузки на 2025-2026 уч.г. Куттыбаева А.Е. Май

36. Разработка и утверждение индивидуальных планов ППС Зав каф., ПСС Август-Сентябрь

37. Контроль и подведение итогов выполнения индивидуальных планов ППС Зав каф, Координатор - в течение учебного 
года, - декабрь 2024, 
май 2025

38. Составление и утверждение плана издания научной и учебно-методической 
литературы на 2025-2026 уч.г.

Зав каф., 
Нурланова Д

Август-Сентябрь
2024

39. Составление списка тем дипломных проектов и магистерских диссертаций Зав каф, Координатор Сентябрь 2024

У Ч Е Б Н А Я  Р А Б О Т А  (В соотв ДП 702 - 711)
40. Формирование контингента (зачисление, перевод, отчисление) 

(См. ДП 702)
Зав каф Июнь-сентябрь 2249, 

в течение учебного 
года

41. Организация и проведение промежуточной аттестации. (См. ДП 706, 707, 709, 802) Зав. Каф .,ППС декабрь 2024, апрель 
2025

42. Профессиональная и производственная практика (ДП 709) Зав каф., и Смайлов Н. В течение года

43. Организация и проведение итоговой аттестации. (См. ДП 706, 709, 802) Зав. Каф декабрь 2024, апрель 
2025

44. Мероприятия по трудоустройству выпускников (См. ДП 710, 802) Зав каф, и., Досбаев Ж., В течение учебного 
года

45. Качество учебного процесса (См. ДП 708, 802) Зав. Каф В течение учебного 
года
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46. Формирование отчетов по защите магистерских и докторских диссертации Хабай А и Тайсариева К Июнь, 2025

Н А У Ч Н О -И С С Л Е Д О В А Т Е Л Ь С К А Я  Р А Б О Т А  И М Е Ж Д У Н А Р О Д Н Ы Е  С В Я ЗИ  (В соотв РСМК 605)
47. Планирование НИР и НИРС (См. ДП 605) Зав каф, рук НИР Сентябрь, 2024

48. Планирование и подготовка материалов конференций, конкурсов, выставок. (См. ДП 
605)

Зав каф и ППС в течение года

49. Участие в конкурсах МОН РК по проектам - Зав каф и ППС в течение срока -
проведения
конкурсов

50. Привлечение студентов к бюджетным, хоздоговорным и инициативным научно- 
исследовательским работам

Зав каф, ППС, Научные рук 
НИР

в течение учебного 
года

51. Подготовка и участие обучающихся в работе научно-технических конференций, 
симпозиумов, семинаров

Зав каф, Эдвайзеры В течение учебного 
года

52. Маркетинг, подготовка предложений о заключении договоров с предприятиями и 
организациями по НИР

Зав. каф В течение учебного 
года

53. Представление статей в научные журналы и издательства ППС В течение учебного 
года

54. Составление и утверждение плана научно-исследовательской работы кафедры и 
института, подготовка отчета НИР

Зав каф Ноябрь- декабрь 
2024

55. Утверждение план-графика научного семинара кафедр Зав каф Сентябрь, 2024

В О С П И Т А Т Е Л Ь Н А Я  Р А Б О Т А  И С О Ц И А Л Ь Н Ы Е  У С Л О В И Я  Д Л Я  С Т У Д Е Н Т О В  (См. ДП 713)

56. Планирование, организация и проведение воспитательной работы и досуга студентов. Ст. Эдвайзер, Эдвайзеры В течение учебного 
года

57. Мероприятия по повышению доли преподавания на английском языке Зав каф., В течение учебного 
года

58. Участие в подготовке и проведении университетских мероприятий Зав каф ,ППС В течение учебного 
года

59. Мероприятия по профилактике правонарушений, СПИДа, наркомании, религиозного 
и иных видов экстремизма

Зав каф., Ст. Эдвайзер, 
Эдвайзеры

В течение учебного 
года

Ф КазНИТУ 705-10. План/отчет работы института/кафедры
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60. Провести мероприятия по предупреждению и профилактике правонарушений среди 
студенческой молодежи и коррупционных нарушений

Зав каф., Ст. Эдвайзер, 
Эдвайзеры

в течение учебного 
года

61. Контроль за своевременным прохождением студентами медкомиссии и 
флюорографии

Екейбекова 3., В течение учебного 
года

62. Координация работы эдвайзеров в соответствии с планом института Зав каф, Координатор В течение учебного 
года

63. Отчеты эдвайзеров об учебно-воспитательной работе со студентами Ст. Эдвайзер, Эдвайзеры Январь 2025 и июнь 
.2025

64. П О В Ы Ш Е Н И Е  К В А Л И Ф И К А Ц И И  (В соотв ДП 602)

65. Динамика подготовки научно-педагогических кадров Зав каф в течении года

66. Об обеспеченности преподавательским составом на 2020-2021 учебный год Зав каф Май -  июнь 2022

67.
О Ц Е Н К А , А Н А Л И З  И  У Л У Ч Ш Е Н И Я  (В соответствии с ДП 501, 502)

68. Обеспечение динамику показателей повышения квалификации ППС Зав каф июнь, 2025 г.

69. Формирование сводного отчета о деятельности кафедры за текущий учебный год Зав каф., Куттыбаева А.Е. Май-июнь, 2025 г.

70. Анализ качества оказываемых образовательных услуг Зав каф июнь, 2025г.

71. Анкетирование студентов кафедры по качеству оказываемых образовательных услуг Координатор в течение учебного 
года

Согласовано: 
Зав. кафедрой_

Рассмотрено и одобрено на заседании У* Совета Института АиИТ

(Протокол №J_ от 22 августа 2024 г.)

Е.Таштай
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